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	Projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
Projekt jest realizowany w ramach umowy podpisanej z Wojewódzkim Urzędem Pracy w Olsztynie.




Olsztyn, 11.10.2012r.

ZAPYTANIE OFERTOWE W CELU ROZEZNANIA RYNKU
na wykonanie usługi konferencyjno-gastronomicznej
Zapytanie ofertowe w celu rozeznania rynku dotyczy realizowanego przez Fundację Rozwoju Regionalnego „Warmia i Mazury” projektu pn.: „Kwalifikacje pracowników źródłem sukcesu firmy 2” nr WND-POKL.08.01.01-28-157/11, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytetu VIII. Regionalne kadry gospodarki, Działanie 8.1. Rozwój pracowników i przedsiębiorstw w regionie, Poddziałanie 8.1.1 Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsiębiorstw.
Fundacja Rozwoju Regionalnego „Warmia i Mazury”

ul. Ratuszowa 5, 10-116 Olsztyn

Tel.: 89 527 08 98, fax: 89 523 69 85, NIP: 739-343-89-77. Regon: 519635662

W RAMACH PROCEDURY ROZEZNANIA RYNKU 
ZAPRASZA DO SKŁADANIA OFERT NA WYKONANIE USŁUGI KONFERENCYJNO-GASTRONOMICZNEJ
I. INFORMACJE OGÓLNE:

1. Zamówienie ofertowe w celu rozeznania rynku nie jest prowadzone zgodnie 
z przepisami ustawy Prawo Zamówień Publicznych i nie podlega jej przepisom. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego.
2. Ilekroć w Zapytaniu ofertowym użyto zwrotu „Zamawiający” należy przez to rozumieć Fundację Rozwoju Regionalnego „Warmia i Mazury”, ul. Ratuszowa 5, 10-116 Olsztyn.

3. Ilekroć w Zapytaniu ofertowym użyto zwrotu „Wykonawca” należy przez to rozumieć: osobę fizyczna, osobę prawną albo jednostkę organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia, złożyła  ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia.

4. Każdy Wykonawca może złożyć jedną ofertę. Ofertę sporządza się w języku polskim i składa, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.

5. Treść oferty musi odpowiadać treści Zapytania ofertowego w celu rozeznania rynku.
6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

7. Złożenie oferty niezgodnej z obowiązującym prawem lub Zapytaniem ofertowym w celu rozeznania rynku spowoduje odrzucenie oferty.

8. Finansowanie przedmiotu zamówienia: Zamówienie będzie finansowane ze środków pochodzących z budżetu państwa oraz Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Program Operacyjny Kapitał Ludzki),
9. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z właściwymi Wykonawcami 
w celu uzupełnienia lub doprecyzowania ofert,

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji szczegółowych warunków zamówienia,

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybraną ofertę

12. Określenie zamówienia według Wspólnego Słownika zamówień (CPV): 
· 55000000-0 – usługi hotelarskie, restauracyjne,
· 55120000-7 – usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji.
II. PRZEDMIOTEM ZAMÓWIENIA JEST:
1. Wykonanie usługi konferencyjno-gastronomicznej dla 14 osób, będących beneficjentami ostatecznymi projektu „Kwalifikacje pracowników źródłem sukcesu firmy 2”.
W ramach zamówienia zrealizowane zostaną trzy moduły szkoleniowe: 
 I – Akademia Pracownika, II – Indywidualne wsparcie dla osób starszych 50+ - Coaching, III – Zarządzanie wiekiem. Zajęcia w ramach Modułów I, III odbywać będą się dla jednej czternastoosobowej grupy, Moduł II – jedna trzyosobowa grupa, średnio raz w miesiącu, w czwartki i piątki, w okresie od października 2012 r. do maja 2013 r.
2.  Czas trwania szkoleń:

 - Moduł I - 128 godzin ( 1 godzina – 1 jednostka lekcyjna: 45 minut),

- Moduł II – 16 godzin ( 1 godzina – 1 jednostka lekcyjna: 45 minut),
- Moduł III – 16 godzin ( 1 godzina – 1 jednostka lekcyjna: 45 minut),

                   RAZEM: 160 godzin ( 1 godzina – 1 jednostka lekcyjna: 45 minut).

3. Liczba uczestników:

 – Moduł I: 14 osób, które utworzą 1 grupę szkoleniową,

– Moduł II: 3 osoby, które utworzą 1 grupę szkoleniową,

– Moduł III: 14 osób, które utworzą 1 grupę szkoleniową,

4. Harmonogram zajęć:

– realizacja zajęć dla 1 grupy, średnio raz w miesiącu, po dwa dni w tygodniu: czwartek, piątek, w przewidywalnych godzinach od 9:00 do 16:30 z dwoma przerwami kawowymi i jedną obiadową, w okresie od października 2012 r. do maja 2013 r.
- w ramach Modułu I odbędzie się 8 dwudniowych zjazdów w następujących terminach:

· 25-26 października 2012 r.,

· 15-16 listopada 2012 r.,

· 6-7 grudnia 2012 r.,

· 17-18 stycznia 2013 r.,

· 31 stycznia – 1 lutego 2013 r.,

· 21-22 lutego 2013 r.,

· 14-15 marca 2013 r.,

· 11-12 kwietnia 2013 r.

- w ramach Modułu II odbędzie się 1 dwudniowy zjazd w następującym terminie:
· 4-5 kwietnia 2013 r.
- w ramach Modułu III odbędzie się 1 dwudniowy zjazd w następującym terminie:

· 23-24 maja 2013 r.

5. W cenie wykonania usługi należy uwzględnić koszty: 

- wynajęcia sali szkoleniowej na każdy dzień szkoleniowy (łącznie 20 dni, 
w tym 16 dni – Moduł I, 2 dni-Moduł II, 2 dni-Moduł III) ,

- posiłków – 1 obiad w każdym dniu dla uczestników, trenera (łącznie 282 sztuki, w tym: 240-Moduł I, 12-Moduł II, 30-Moduł III). 
- przerwy kawowej - dwie przerwy przypadające na jeden dzień szkoleniowy, (łącznie  532 sztuk, w tym: 448 -Moduł I, 24 -Moduł II, 60-Moduł III).
III. W RAMACH WYKONANIA USŁUGI WYKONAWCA ZAPEWNI:
1. Wykonanie usługi konferencyjno-gastronomicznej w okresie od  października 2012 r. do maja 2013 r. w mieście Olsztyn w woj. warmińsko-mazurskim, dla Beneficjentek i Beneficjentów Ostatecznych projektu „Kwalifikacje pracowników źródłem sukcesu firmy 2”.

2. Świadczenie usługi konferencyjno-gastronomicznej przez Wykonawcę obejmować będzie zapewnienie dla 14 uczestników szkoleń oraz dla osób zaangażowanych w ich realizację (trenerzy) na każdym z 10 zjazdów szkoleniowych (20 dni): przerw kawowych, posiłków oraz sali konferencyjnej.

3. Zapewnienie wyżywienia dla uczestników szkolenia i osób zaangażowanych w ich realizację (trenerzy), w przypadku każdego szkolenia dwudniowego, obejmować będzie: 

- 2 obiady (1 każdego dnia) – w formie bufetu lub obiadu zasiadanego, w każdym dniu. Na każdy dzień musi być przygotowane inne menu, składające się przynajmniej z: 1 zupy, 1 ciepłego dania głównego oraz wody mineralnej,

Prosimy do oferty dołączyć przykładowe menu.

- 4 przerwy kawowe (dwie pierwszego dnia, dwie drugiego dnia) składające się 
z kawy, herbaty, wody, ciastek. 

4. Standard obiektu nie niższy niż dla hoteli zaszeregowanych do kategorii ***. Stały dostęp do Internetu na sali szkoleniowej. Podjazd dla osób niepełnosprawnych. Bezpłatny parking dla uczestników szkoleń i trenerów. 

5. Zapewnienie w godzinach trwania szkolenia 1 sali szkoleniowej dla 14 osób wyposażonej w instalację klimatyzacji z agregatami chłodniczymi umieszczonymi poza salą szkoleniową, ekran projekcyjny, flipchart.
6. Oznaczenia sali szkoleniowej zgodnie z wymogami Wytycznych dotyczących oznaczania projektów w ramach PO KL z dnia 04.02.2009 r.; 

	Forma składnia ofert:
	1. Ofertę należy złożyć w zaklejonej kopercie 
z dopiskiem „Oferta na wykonanie usługi konferencyjno-gastronomicznej 157/11”,

2.Oferta powinna zostać złożona zgodnie z wzorem załączonym do zapytania – Załącznik nr 1

	Sposób i termin składania ofert:
	Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego osobiście lub za pośrednictwem poczty na adres:

Fundacja Rozwoju Regionalnego „Warmia 
i Mazury” Biuro Projektu

ul. Ratuszowa 5, 10-116 Olsztyn, 

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 22.10.2012r., do godziny 16:00.

Dla ofert przesłanych pocztą lub przesyłką kurierską liczy się data i godzina wpływu oferty do siedziby Biura Projektu.

Ofertę złożona po terminie składania ofert, zwraca się bez otwierania.

Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert. O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający niezwłocznie zawiadamia wszystkich Wykonawców, którym przesłano/dostarczono Zapytanie ofertowe.

	Wymogi niezbędne do złożenia oferty:
	O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki:
1. Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.

2. Wykonawca posiada wiedze i doświadczenie do wykonywania zamówienia,

3. Dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym,

4. Dysponują osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia.

	Kryteria oceny ofert:
	1.Cena – waga 100%, sposób oceny obiektywny.

W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

Zamawiający wybierze ofertę, która otrzyma największą liczbę punktów – za kryterium, o którym mowa powyżej.

Od rozstrzygnięcia niniejszego zapytania ofertowego (wyboru ofert) nie przysługują odwołania.

	Termin realizacji usługi:
	W przypadku wyboru oferty termin wykonania usługi 
w okresie od 25.10.2012 r. do 24.05.2013 r.

	Osoby upoważnione do porozumiewania się z Wykonawcą:
	Paweł Rutkowski – Kierownik projektu,
Jacek Błoniecki – Asystent kierownika/specjalista ds. monitoringu

Tel. 89 527 08 98, sekretariat@frr.olsztyn.pl


Zgodnie z art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 233 poz. 1655) wobec zamówienia nie stosuje się ustawy Prawo Zamówień Publicznych.
W związku z powyższym niniejsze zaproszenie do składnia ofert nie jest zamówieniem 
i otrzymanie od Państwa ofert nie powoduje powstania żadnych zobowiązań wobec stron.

O ewentualnym wybraniu Państwa oferty zostaniecie Państwo poinformowani poprzez złożenie zamówienia.

Zakup jest współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

                                                                            Z poważanie
Załącznik nr 1

…………………………………………………

                  /pieczęć Wykonawcy/

OFERTA

Nazwa i siedziba Wykonawcy

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Nazwa i siedziba zamawiającego:

Fundacja Rozwoju Regionalnego „Warmia i Mazury”

ul. Ratuszowa 5, 10-116 Olsztyn


Nawiązując do ogłoszenia z dnia 11.10.2012r. o zapytaniu ofertowym w celu rozeznania rynku dotyczącym zamówienia na wykonanie usługi konferencyjno-gastronomicznej w ramach projektu „Kwalifikacje pracowników źródłem sukcesu firmy 2” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu społecznego oferujemy wykonanie usługi konferencyjno-gastronomicznej zgodnie 
z wymogami opisu przedmiotu zamówienia i specyfikacją istotnych warunków zamówienia wycenionych na kwotę:

a) wynajęcia sali szkoleniowej – brutto…………………………… złotych (słownie………………………………………….złotych………/100 groszy brutto) – cena jednostkowa,

b) posiłków - obiad – brutto……………………złotych(słownie:…………………………………………                                                                                                        …………………….złotych………/100 groszy brutto) – cena jednostkowa,

c) przerwy kawowej - brutto…………złotych (słownie:……………………….złotych………/100 groszy brutto) – cena jednostkowa.

Potwierdzamy, że zapoznaliśmy się z przedmiotem zapytania i nie wnosimy do niej zastrzeżeń.

1. Zobowiązujemy się wykonywać usługę w okresie: od 25.10.2012 r. do 24.05.2013 r.

2. Oświadczamy, że oferta nie zawiera informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
3. Oświadczamy, że spełniamy wymagane warunki udziału w postępowaniu, 
a w szczególności:
a) Posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.

b) Posiadamy wiedzę i doświadczenie do wykonywania zamówienia.
c) Dysponujemy odpowiednim potencjałem technicznym.
d) Dysponujemy osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia.
…………………………., dnia ……………………….. r.

………………………………………………………………………………………………..

                                                         /podpis osoby uprawnionej do reprezentowania dostawcy/
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